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Wir sind ein flihrendes Handelsunternehmen fiir Baubranche und Industrie, mit 9 Standorten tberregional tatig und seit

40 Jahren im Markt etabliert. Markenprodukte und innovative Eigenentwicklungen gepaart mit marktorientierten
Dienstleistungen, bilden die Basis unseres Sortiments. Mit einem umfangreichen Mietpark und einer geschulten
Serviceorganisation sind wir als Systemanbieter bei unserer anspruchsvollen Kundschaft sehr geschiatzt. Die ausgezeichnete
Unternehmensentwicklung wird gestiitzt durch ein engagiertes Mitarbeiterteam.

Fiir unsere Niederlassung in Stuttgart suchen wir einen motivierten

Sachbearbeiter Verwaltung (m/w/d)

IHRE POSITION

Unterstiitzung des Niederlassungsleiters bei der Verwaltung und Organisation der Geschaftseinheit
Rechnungsprifung, vorbereitende Buchhaltung

Pflege von Stammdaten

Fihren der Telefonzentrale

Allgemeine Verwaltungsarbeiten

Mithilfe bei der Organisation von Meetings und Veranstaltungen

Pflege der Kunden- und Lieferantenbeziehungen

IHR PROFIL

Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung

Berufserfahrung im kaufmannischen Umfeld

Kenntnisse aus der Baubranche, dem Baustoffhandel sind fiir die Tatigkeit von Vorteil
Sehr gute EDV-Kenntnisse (MS Office und Warenwirtschaft)

Hohe Kommunikations- und Teamfahigkeit, freundliches Wesen
Organisationsgeschick zahlt zu lhren Starken

Freude am engagierten Umgang mit unseren Kunden und Kollegen

Wenn Sie hervorragende Qualitdtsprodukte und Dienstleistungen, ein kollegiales Arbeitsumfeld sowie eine
verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem inhabergeflihrten Familienunternehmen schatzen, sollten wir
uns kennenlernen. lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse, Verfligbarkeit, Gehaltsvorstellung)
senden Sie bitte per E-Mail an folgende Adresse:

lhr Ansprechpartner: Pascal Reuter Telefon: 07123/9231-0 E-Mail: bewerbung@eberle-hald.de

7 x in Baden-Wiirttemberg und 2 x in Sachsen www.eberle-hald.de Folgen Sie uns auf:

eberle-hald Handel und Dienstleistungen Metzingen GmbH

eberle-hald Handel und Dienstleistungen Biihl GmbH
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